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TERM OF REFERENCE (TOR)
NAMA KEGIATAN
A. Deskripsi Kegiatan
Mendeskripsikan kegiatan dan rangkaian kegiatan secara singkat.

B. Undangan
Nama kegiatan turut mengundang Nama narasumber sebagai salah satu pembicara dalam nama kegiatan kami yang bertemakan “tema kegiatan”.
	Hari/Tanggal
	Hari, tanggal bulan tahun

	Tempat
	Tempat dilaksanakannya kegiatan

	Acara
	Nama acara

	Waktu 
	Waktu dilaksanakannya kegiatan (00.00 – 00.00 WIB



C. Tugas dan Tanggung Jawab
	Topik 
	Nama Kegiatan
· Topik yang akan dibahas oleh narasumber, dalam bentuk point

	Target Peserta
	Target peserta

	Durasi
	Agenda
	Alokasi Waktu (WIB)

	
	Rangkaian kegiataan 
	Alokasi waktu pelaksanaan

	
	Rangkaian kegiataan 
	Alokasi waktu pelaksanaan

	
	Rangkaian kegiataan 
	Alokasi waktu pelaksanaan

	
	Rangkaian kegiataan 
	Alokasi waktu pelaksanaan

	
	Rangkaian kegiataan 
	Alokasi waktu pelaksanaan

	Teknis Sesi
		Nama Kegiatan	

	
	Teknis yang dilakukan/yang akan diberikan narasumber selama kegiatan berlangsung.

	
	Sesi Tanya Jawab

	
	Jika terdapat sesi tanya jawab diberikan teknis selama sesi tanya jawab.



D. Syarat dan Kondisi
	Person in Charge
(PIC)
	Nama 
	Jabatan
	No.Telepon

	
	Nama
	Jabatan
	08*******

	Ketentuan Acara
	· Regulasi untuk narasumber

	Ketentuan Penting
	· Berupa ketentuan penting




Ketentuan:
1. Menggunakan font Times New Roman ukuran 12
2. Before After 0
3. Line and paragraph spacing 1,15
4. Penulisan bahasa asing menggunakan Italic
5. Melampirkan rundown


Rundown Kegiatan

Melampirkan rundown kegiatan
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